Priloha €. 1 ke smlouvé o sprave

1 Povinnosti spravce pfi vedeni financniho ucetnictvi objednatele

Spravce se zavazuje pfi vedeni finan¢niho Gcetnictvi objednatele:

1.1

1.2
1.2.1

1.2.2

1.3
1.3.1

1:3:2

1.4

1.4.1

14.2

143

1.4.4
1.4.5
146
1.4.7

1.5

1.6

1.6.1

1.6.2

Vést Gcetnictvi objednatele tak, aby bylo spravné, Uplné, prikazné, srozumitelné, prehledné a
v souladu se zakonem ¢&. 563/1991 Sb., o UcCetnictvi ve znéni pozdéjsich predpisl; v souladu
s vyhlaskou ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisd, pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim predmétem
¢innosti neni podnikani, pokud uctuji v soustavé podvojného ucetnictvi, ve znéni pozdgjsich
predpis (dale jen ,vyhlagka &. 504/2002 Sb.“); v souladu s Ceskymi G&etnimi standardy pro
Gcetni jednotky, které uctuji podle vyhlasky &. 504/2002 Sb., pfipadné v souladu s pravnimi
predpisy, které uvedené pravni pfedpisy zméni nebo nahradi.

Zpracovat ro¢ni Ucetni zaverku k 31. prosinci za uplynulé ucetni obdobi a nasledné:

Zaslat Ucetni zaverku ve formatu PDF do 20. bfezna nasledujiciho kalendafniho roku na e-
mailovou adresu objednatele uvedenou v bodu 5.3.

Zajistit zvefejnéni uCetni zavérky ve sbirce listin rejstiikoveho soudu, pokud objednatel spravce
zmocnil k pravnimu jednani v souvislosti s navrhy na zalozeni listin do sbirky listin rejstfikového
soudu, a pokud objednatel spravci predal ucetni zavérku podepsanou statutarnim organem
objednatele. Spravce zajisti zvefejnéni ucetni zavérky objednatele do 15 dnu ode dne, kdy od
objednatele obdrzi informaci o schvaleni ucetni zavérky nejvy$sim organem objednatele. Pokud
spravce od objednatele neobdrzi informaci o schvaleni ucetni zavérky, ulozi ucetni zavérku do
sbirky listin rejstfikového soudu na konci nasledujiciho kalendafniho roku po skonc&eni
predmétného UcCetniho obdobi. Tato sluzba neni zahrnuta v odméné spravce, ale je
zpoplatnéna dle aktualniho ceniku ve smyslu pfilohy €. 2 ke smlouvé o spravé.

Predavat objednateli uCetni doklady nasledovné:

Predavat objednateli na zakladé pisemného predavaciho protokolu veskeré ucetni doklady a
vykazy po uplynuti 18 kalendarnich mésict od skonceni prislusného uc€etniho obdobi, pokud
se s objednatelem nedohodne na zajisténi jejich archivace.

Predat objednateli na zakladé pisemného predavaciho protokolu veskeré ucetni doklady do
konce kalendarniho mésice nasledujiciho po skonceni uCinnosti této smlouvy, pokud se
s objednatelem nedohodne jinak.

Zpracovavat Ctvrtletni pfehledy o stavu hospodareni v rozsahu:

Prehled o hospodareni objednatele od zacatku pfislusného kalendarniho roku k poslednimu dni
sledovaného obdobi, tj. porovnani vyse predpisu jednotlivych zaloh a prispévkd (dale jen
,zaloh") se skute¢nymi naklady k poslednimu dni sledovaného obdobi.

Piehled o pohledavkach objednatele po Ihité splatnosti za ¢leny objednatele k poslednimu dni
sledovaného obdobi.

Prehled o pohledavkach objednatele po Ihité splatnosti za ostatnimi dluzniky k poslednimu dni
sledovaného obdobi.

Prehled o dluzich objednatele vici véfitelim k poslednimu dni sledovaného obdobi.
Ptehled o stavu financnich prostfedkl objednatele k poslednimu dni sledovaného obdobi.
Prehled v§ech zauctovanych ucetnich polozek k poslednimu dni sledovaného obdobi.
Prehledy ve smyslu bodd 1.4.1 az 1.4.6 zasilat ve formatu PDF na e-mailovou adresu
objednatele uvedenou v bodu 5.3.
Vést za jednotlivé jednotky mésiéni prehled vySe predpist jednotlivych zaloh a mésicni prehled
Uhrad celkového predpisu zaloh.
Zpracovat pro objednatele predpisy zaloh pro jednotky, a to na zakladé pisemného pokynu
objednatele, ktery stanovi vysi a zpisob vypoctu jednotlivych polozek zéloh a nasledovné:

Vyhotovit a zaslat objednateli do 10 pracovnich dnd nové predpisy zaloh s platnosti vzdy od 1.
dne nasledujiciho kalendafniho meésice, pokud od objednatele obdrZzi pisemny pokyn
k vyhotoveni nejpozdeji do 10. dne predchoziho kalendarniho mésice.

Zaslat objednateli ve smyslu bodu 1.6.1 souhrnny pfehled pfedpist zaloh pro jednotlivé jednotky
ve formatu PDF na e-mailovou adresu objednatele uvedenou v bodu 5.3.
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Zaslat do ve smyslu bodu 1.6.1 nové predpisy zaloh ¢lenim objednatele na jejich kontaktni
adresy vedené v databazi spravce, a to doporucenou postovni zasilkou. Zaslani postovni
zasilky je zpoplatnéno dle aktualniho ceniku ve smyslu pfilohy ¢. 2 ke smlouvé o spraveé.

Nepostupovat podle bodu 1.6.3, pokud spravce od objednatele obdrzi pisemny pokyn, aby
predpisy zaloh:
a) zaslal pouze objednatelem uréenym ¢leniim zpdsobem uvedenym v bodu 1.6.3;
b) =zaslalv pisemné pobdobé na adresu sidla objednatele uvedenou ve smlouve o sprave;
c) predal v pisemné podobé& objednateli v navstévnich hodinach v sidle spravce;
d) neposilal.

Vyhotovit a zaslat opisy platnych pfedpist zaloh, nebo vyhotovit a zaslat predpisy zéloh beze
zmeény jejich vy$e novym ¢lent objednatele do 5 pracovnich dnd od prevzeti pozadavku od
objednatele, a to doporucenou postovni zasilkou na kontaktni adresu vedenou v databazi
spravce, pokud spravce neobdrzi od objednatele pokyn, aby postupoval jinym zplsobem. Zaslani
postovni zasilky je zpoplatnéno dle aktualniho ceniku ve prilohy €. 2 smlouvy o sprave.

Provadét vyuctovani zaloh za uplynuly kalendarni rok pro jednotlivé jednotky vzdy k 31. prosinci
a nasledné:
Provadét rozuctovani nakladl na spravu spole¢nych ¢asti domu a pozemku mezi jednotlivé
jednotky dle pokynl objednatele a zahrnovat rozt¢tované néklady do ro¢niho vyuctovani zaloh.

Zahrnout do ro¢niho vyuctovani zaloh rozuctované naklady na sluzby spojené s uzivanim
jednotky (teplo, tepla a studena voda), které spravce obdrzel od treti osoby ktera tuto ¢innost
pro objednatele zajistuje.

Zaslat objednateli do 25. dubna souhrnny pfehled vyuctovani zaloh pro jednotlivé jednotky ve
formatu PDF na e-mailovou adresu objednatele uvedenou v bodu 5.3.

Zaslat do 25. dubna vyUctovani zaloh &lenim objednatele na kontaktni adresy vedené
v databazi spravce, a to doporuCenou postovni zasilkou. Zaslani postovni zasilky je
zpoplatnéno dle aktualniho ceniku ve smyslu pfilohy €. 2 smlouvy o spravé.

Nepostupovat podle bodu 1.8.4, pokud spravce od objednatele obdrzi pisemny pokyn, aby do
25. dubna vyuctovani zaloh:

a) zaslal pouze objednatelem uréenym ¢lenim zplsobem uvedenym v bodu 1.8.4;

b) zaslal v pisemné podobé na adresu sidla objednatele uvedenou ve smlouvé o sprave;
c) predal v pisemné podobé objednateli v navstévnich hodinach v sidle spravce;

d) neposilal.

Spravce neni povinen dodrzet termin uvedeny v bodech 1.8.3 az 1.8.5, pokud od objednatele
nebo tfetich osob neobdrzi nejpozdéji 30 kalendarnich dnl pfed uvedenym terminem ucetni
doklady, informace, nebo data nutna k fadnému splnéni zavazku spravce ve smyslu bodu 1.8.
Spravce je povinen splnit své zavazky vyplyvajici z bodd 1.8.3 az 1.8.5 v jiném terminu, a to do
30 kalendarnich dnl po obdrzeni posledniho Ucetniho dokladu, informace, nebo dat nutnych
k fadnému splnéni zavazku spravce ve smyslu bodu 1.8.

Spravce je povinen pfedem informovat objednatele, pokud nebude moci z divodd uvedenych
v bodu 1.8.6 splnit termin uvedeny v bodech 1.8.3 az 1.8.5.

Vyhotovit a zaslat opis ro¢niho vyuctovani zaloh na kontakini adresu ¢lena objednatele, a to
doporu¢enou postovni zasilkou do 5 pracovnich dnG ode dne prevzeti poZzadavku od ¢&lena
objednatele, pokud spravce neobdrzi od objednatele pokyn, aby postupoval jinym zplsobem.
Zaslani postovni zasilky je zpoplatnéno dle aktualniho ceniku ve smyslu pfilohy €. 2 smlouvy o
sprave.
Zaslat preplatky z ro¢niho vyuctovani zaloh ¢lenim objednatele po schvaleni jejich vyse a
terminu zaslani objednatelem, a to nasledujicimi zptsoby:

Postovni poukazkou na jméno Clena objednatele a adresu jednotky.

Postovni poukazkou na jméno ¢lena objednatele a kontaktni adresu, pokud ji ¢len objednatele,
nebo objednatel, prokazatelné sdelil spravci.
Prevodem na bankovni UCet ¢lena objednatele, pokud spravce od ¢lena objednatele obdrzi

pisemny pokyn k zaslani pfeplatku zaloh, ktery bude obsahovat €islo bankovniho uUc¢tu pro
zasilani preplatkd, adresu jednotky, variabilni symbol pouzivany pro platbu zéloh, dobu platnosti
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pokynu, jméno a pfijmeni ¢lena objednatele, datum podpisu pokynu a Ufedné& ovéfeny podpis
Clena objednatele.

Pfevodem na bankovni Uget ¢lena objednatele, pokud clen objednatele umozni spravci
okopirovani pfedni strany svého ob&anského prikazu na pisemny pokyn, ktery bude obsahovat
Cislo bankovniho G¢tu pro zasilani preplatkil, adresu jednotky, variabilni symbol pouzivany pro
platbu zaloh, dobu platnosti pokynu, jméno a pfijmeni ¢lena objednatele, datum podpisu pokynu
a podpis Clena objednatele.

Pfevodem na bankovni U&ty ¢lent objednatele na zakladé pisemného pokynu objednatele
predlozeného spravci, ktery bude obsahovat jméno ¢lena objednatele, &islo nebo variabilni
symbol a adresu jednotky, bankovni U&et pro zasilani preplatk, dobu platnosti pokynu, datum
podpisu pokynu a podpis statutarniho organu objednatele.

Pfevodem na bankovni Ucty ¢lenl objednatele na zakladé podepsaného pisemného pokynu
objednatele predloZzeného spravci, aby spravce zaslal preplatky na Uéty ¢leni objednatele,
z kterych byly zaplaceny zalohy v ptedchozim kalendainim meésici, a to bud' s platnosti pro
vSechny, nebo jen pro vymezené ¢leny objednatele.

1.10  Upominat ¢tvrtletné dluzniky (&leny objednatele) nasledovné:

1

1

101

.10.2

10.3

Vyhotovit upominky do konce kalendainiho mésice nasledujiciho po skonéeni kalendarniho
Ctvrtleti, pokud vy$e dluhu bude ke konci ptislusného kalendainiho cturtleti vy$Si nez 1.000 Ke.

Zasilat dluznikim ve smyslu bodu 1.10.1 &tvrtletné upominky doporuéenou postovni zasilkou,
a to do konce kalendafniho mésice nasledujiciho po skonéeni ptisluéného kalendatniho
Ctvrtleti. Zaslani postovni zasilky je zpoplatnéno dle aktualniho ceniku ve smyslu pfilohy ¢. 2
smlouvy o sprave.

Nepostupovat podle bodu 1.10.2, pokud spravce od objednatele obdrzi pisemny pokyn, aby

upominky neposilal, nebo aby upominky ve formatu PDF zaslal na e-mailovou adresu
objednatele uvedenou v bodu 5.3.

1.11  Upominat ostatni dluzniky objednatele na zakladé pisemnych pokynl objednatele.

1

12

121

122

2.3

A3

e

:13.2

A3.3

Vypocitat darok z prodleni dluznikim (¢lentm objednatele) dle platnych pravnich predpist a
nasledovné:
Predepsat trok z prodleni dluznikim, pokud vypocteny urok z prodleni vztahujici se k jednotlivé
dluzné Castce bude vy$si nez 50 K&. Jednotlivou dluznou &astkou se rozumi neuhrazena nebo
CasteCné uhrazena ¢astka vyplyvajici z mésicniho predpisu zéloh, nebo nedoplatku z roéniho
vyuctovani zéloh.
Zaslat dluznikim ve smyslu bodu 1.12.1 predpisy uroku z prodleni doporu&enou postovni
zasilkou, a to nejpozdéji do konce kalendainiho mésice nasledujiciho po mésici, kdy byl ze
strany dluznika dluh uhrazen. Zaslani postovni zasilky je zpoplatnéno dle aktualniho ceniku ve
smyslu pfilohy €. 2 smlouvy o spravé.
Nepostupovat podle bodu 1.12.2, pokud spravce od objednatele obdrzi pisemny pokyn, aby
predpisy Uroku z prodleni neposilal, nebo aby upominky ve formatu PDF zaslal na e-mailovou
adresu objednatele uvedenou v bodu 5.3.

Pfedvyplnit dafiové pfiznani k dani z pfijmi pravnickych osob za pfislu§né zdariovaci obdobi
v souladu se zakonem ¢&. 586/1992 Sb., o danich z pfijm, ve znéni pozdéjSich predpisd, pokud
objednateli vznikne povinnost dafiové priznani podat a nasledné:

Zaslat objednateli, ktery ma zfizenu datovou schranku, do 20. biezna datovy soubor dafnového
pfiznani na jeho e-mailovou adresu uvedenou vbodu 5.3. Datovy soubor spole¢né
S podepsanou Ucetni zavérkou ve formatu PDF objednatel do 31. bfezna sam zasle
prostrednictvim datové schranky pfislusnému finanénimu Gradu.

Zaslat objednateli, ktery nema zfizenu datovou schranku, do 20. bfezna predvypinéné danové
pfiznani ve formatu PDF na jeho e-mailovou adresu uvedenou v bodu 5.3, pokud si objednatel
dariove pfiznani osobné nevyzved|, nebo nedal pokyn aby bylo zaslano doporuéenou postovni
zasilkou na adresu jeho sidla uvedenou ve smlouvé o spravé.

Zaslat za objednatele, ktery nema zfizenu datovou schranku, doporu¢enou postovni zasilkou
danové pfiznani na mistné pfislugny finanéni urad, pokud bude ze strany objednatele
podepsané dafnové priznani spole¢né s Ugetni zavérkou doruéeno do sidla spravce nejpozdéji
3 pracovni dny pfed terminem pro jeho podani, tj. obvykle 3 pracovni dny pred 31. bieznem.
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V opaéném pfipadé se ma za to, e si dafiové priznani podava objednatel sam. Zaslani postovni
zasilky je zpoplatnéno dle aktualniho ceniku ve smyslu pfilohy ¢&. 2 ke smlouvé o spravé.

1.14 Predvyplnit danové ptiznani k dani z nemovitosti za pfislusné zdamovaci obdobi v souladu se

zakonem ¢. 338/1992 Sb., o dani z nemovitych véci, ve znéni pozdégjsich predpist, pokud
objednateli vznikne povinnost danové pfiznani podat a nasledovné:

1.14.1 Zaslat objednateli do 15. ledna dariové pfiznani ve formatu PDF na jeho e-mailovou adresu
uvedenou v bodu 5.3.

1.14.2 Zaslat objednateli, ktery ma zfizenu datovou schranku, do 15. ledna datovy soubor dafového
pfiznani na jeho e-mailovou adresu uvedenou v bodu 5.3. Datovy soubor objednatel do 31.
ledna sam zasle prostiednictvim datove schranky pfislusnému finanénimu uradu.

1.14.3 Zaslat objednateli, ktery nema zfizenu datovou schranku, do 15. ledna predvyplnéné darovée
pfiznani ve formatu PDF na jeho e-mailovou adresu uvedenou v bodu 5.3, pokud si objednatel
danové pfiznani osobné nevyzved!, nebo nedal pokyn aby bylo zasléano doporu¢enou postovni
zasilkou na adresu jeho sidla uvedenou ve smiouvé o sprave.

1.14.4 Zaslat za objednatele, ktery nemé zfizenu datovou schranku, doporu¢enou postovni zasilkou
danové pfiznani na mistné prislusny finanéni ufad, pokud bude ze strany objednatele
podepsaneé dafiové pfiznani dorudeno do sidla spravce nejpozdéji 3 pracovni dny pred
terminem pro jeho podani, tj. obvykle 3 pracovni dny pfed 31. lednem. V opa&ném pfipadé se
ma za to, Ze si danové priznani podava objednatel sam. Zaslani postovni zasilkou je
zpoplatnéno dle aktualniho ceniku ve smyslu pfilohy €. 2 smlouvy o spravée.

1.15 Vyplnit a za objednatele zaslat prostfednictvim webu Ceského statistického Ufadu statistické
vykazy, pokud objednateli vznikne zpravodajska povinnost.

1.16  Vyhotovit oznameni o vysi zdanitelnych pfijma plynoucich &leniim objednatele ze spole&nych
Casti domu a pozemku za uplynuly kalendarni rok, pokud bylo takovych piijmG dosazeno, a
nasledné:

1.16.1 Zaslat objednateli do 10. Gnora oznameni o VySi zdanitelnych pfijmda pro jednotlivé Cleny
objednatele ve formatu PDF na jeho e-mailovou adresu uvedenou v bodu 5.3,

1.16.2 Zaslat do 10. Unora oznameni o vys$i zdanitelnych pfijma jednotlivym &lenim objednatele na
jejich kontaktni adresy vedené v databazi spravce, a to obycejnou postovni zasilkou. Zaslani
postovni zasilky je zpoplatnéno dle aktuélniho ceniku ve smyslu pfilohy €. 2 ke smlouvé o
sprave.

1.16.3 Nepostupovat podle bodu 1.16.2, pokud spravce od objednatele obdrzi pisemny pokyn, aby
potvrzeni o vysi zdanitelnych piijm0:

a) zaslal pouze objednatelem urCenym ¢lenim zpGsobem uvedenym v bodu 1.16.2;

b) zaslal v pisemné podobé na adresu sidla objednatele uvedenou ve smlouvé o Sprave;
C) predal v pisemné podobé objednateli v navstévnich hodinach v sidle spravce;

d) neposilal.

1.17 Obsluhovat bankovni ucty objednatele, pokud jsou vedeny u Komer¢ni banky, as.,
Ceskoslovenské obchodni banky, a.s., Ceské spofitelny, a.s., nebo Fio banky, a.s., pokud
objednatel poskytne spravci elektronicky pfistup k t¢mto bankovnim uctdm, a pokud jsou prava a
povinnosti objednatele a spravce upraveny samostatnou smlouvou o dispoziénich pravech
k uétam objednatele.

1.18 Upozornit objednatele zaslanim zpravy na jeho e-mailovou adresu uvedenou v bodu 5.3 na
mozny nedostatek financnich prostfedk potrebnych k zajisténi spravy domu a pozemku.

1.19 Poskytovat objednateli souginnost pfi stanoveni struktury a vyse zaloh predepisovanych &lentim
objednatele, tj. predkladat objednateli navrhy na stanoveni vy$e zaloh, pokud o to objednatel
pozada.

1.20 Zachovavat mléenlivost o veskerych informacich, o kterych se spravce dozvi v souvislosti
s vedenim ucetnictvi objednatele.

1.21 Upozornit objednatele zaslanim zpravy na jeho e-mailovou adresu uvedenou v bodu 5.3 na
pfipadny nesoulad jeho pokyn( s platnymi pravnimi predpisy a postupovat v rozporu s platnymi
pravnimi pfedpisy pouze na zakladé pisemného pokynu objednatele u&inéného po vySe
uvedeném upozornéni spravcem.
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Provadét na vlastni naklad Gschovu Ucetnich dokladl objednateli po dobu 18 kalendafnich
meésicl nasledujicich po skonceni pfislusného uéetniho obdobi.

Poskytovat informace a umoznit nahlédnout do vSech Ucetnich a jinych dokladl objednatele
vyhradné ¢lenum statutarniho organu objednatele, nebo jinym, statutarnim organem objednatele
pisemné povéfenym osobam, a to kdykoli v navstévnich hodindch spravce uvedenych na
www.sbdpraha.cz, nebo v jiném terminu po predchozi vzajemné dohodé.

2 Povinnosti spravce pfi vedeni mzdového tcetnictvi objednatele

Spravce se zavazuje pfi vedeni mzdového Ucetnictvi objednatele:

2.1

2.2

2.2:1
2.2.2
2.2.3

2.3

2.4

2.5

2.6
2.6.1
2.6:2

2.7

2.8

2.8.1
2.8.2
283
2.84
2.8.5

2.9

2.9.1

Vést mzdovou a personalni agendu Clend statutérniho organu objednatele, dalich volenych
organu objednatele a zaméstnancli objednatele v souladu se zakonem ¢. 586/1992 Sb., o danich
z pfijma, ve znéni pozdéjSich predpisi; se zakonem &. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni
zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti, ve znéni pozdgjsich predpisi; se
zakonem €. 592/1992 Sb., o pojistném na vefejné zdravotni pojisténi, ve znéni pozdéjsich
pfedpist; se zakonem ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpedeni, ve
znéni pozdgjSich pfedpisl; s vyhlaskou ministerstva financi &. 125/1993 Sb., kterou se stanovi
podminky a sazby zakonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za $kodu pfi pracovnim

urazu nebo nemoci z povolani, ve znéni pozdéjsich predpist.
Provést registraci objednatele jako platce:

Pojistneho u prislusnych zdravotnich pojistoven, pokud jiz nebyl zaregistrovan.

Pojistného na socialni zabezpeceni, pokud jiz nebyl zaregistrovan.

Zakonneho pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele, pokud jiz nebyl zaregistrovan.
Provést odhlaseni objednatele jako platce zrejstiiku organizaci pojistného na socialni
zabezpeceni v pfipadé odhlaseni posledniho zaméstnance objednatele.
Provadét u pfislusnych zdravotnich pojistoven pfihlasovani a odhlagovani zaméstanci
objednatele pracujicich na zakladé pracovni smlouvy, dohody o pracovni &innosti (dale jen
,DPC’), dohody o provedeni prace (dale jen ,DPP“) a dale pak fyzickych osob pobirajicich
odmeny za vykon funkce ve volenych organech objednatele.
Provadét u Prazske spravy socialniho zabezpeceni (dale jen ,PSSZ*) pfihlasovani a odhlasovani
zaméstancl objednatele pracujicich na zakladé pracovni smiouvy, DPC, DPP a dale pak
fyzickych osob pobirajicich odmeny za vykon funkce ve volenych organech objednatele, kterych
se tato povinnost tyka.
Vyhotovovat na zékladé pisemnych pokyn{ objednatele:

Pracovni smlouvy.

Dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér, tj. DPC a DPP.
Vést evidenci pracovnich smluv a dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér, véetné jejich
dodatk( a ukongeni.
Provadét na zakladé pisemnych pokynl objednatele vypodty:

Vyse mezd zaméstnanct a odmén ¢lenli volenych organii objednatele.

VySe odvodd zdravotnim pojistovnam.

VysSe odvodi PSSZ.

Vysi odvodl zékonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele.

Vyse odvodi zaloh a dani pfislusnym finanénim uradtim.
Vyplnit vykazy ,Vyactovani dané vybirané srézkou podle zvlastni sazby dan&* a ,Vyuctovani dané
z pfijmu fyzickych osob ze zavislé Cinnosti a z funkénich pozitk(* za prisludné zdafovaci obdobi
a nasledné:

Objednateli, ktery mé& zfizenu datovou schranku, zaslat do 15. tnora na jeho e-mailovou adresu
uvedenou v bodu 5.3 datové soubory s vykazy za pfislusné zdanovaci obdobi, které objednatel
sam zasle prostfednictvim datové schranky pfislusnému finanénimu Gfadu do 28. Gnora.
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2.9:3

210

2.11
2.12

2.13

2.13.1
2.13.2
2.13.3

214

2.14.1
2.14.2
2.143
2.14.4
2.14.5

Priloha €. 1 ke smlouvé o spravée

Za objednatele, ktery pisemné zmocnil spravce, resp. zaméstnance spravce, aby jménem
objednatele Cinil veskeré pravni jednani tykajici se zavislé Cinnosti, zajisti v fadném terminu
doruceni vykazu prislusnému finanénimu tradu.
Objednateli, ktery nespliuje podminky uvedené v bodech 2.9.1 22.9.2, zasle spravce vyplnéné
vykazy ve formatu PDF do 15. unora na e-mailovou adresu objednatele uvedenou v bodu 5.3.
Pokud do 23. unora pfeda objednatel spravci zpét vytisténé a podepsané vykazy, zajisti spravee
jejich predani na prislusny finan¢ni Ufad. V ostatnich pfipadech se ma za to, Zze objednatel
zajisti predani vykazu pfislusnému finanénimu uradu sam.
Zpracovat a vfadném terminu odevzdat PSSZ eviden¢ni listy dichodového pojisténi za
zameéstnance objednatele pracujici na zakladé pracovni smlouvy, DPC, DPP a dale pak fyzickych
osob pobirajicich odmény za vykon funkce ve volenych organech objednatele, kterych se tato
povinnost tyka.

Zpracovat a v fadném terminu odevzdat vykazy Ceskému statistickému Gradu.

Zpracovat a v fadném terminu odevzdat pfislusnym zdravotnim pojistovnam ,Piehled o vysi
pojistného a vyplacenych davkach* a ,Prehled o platbé pojistného na zdravotni pojisténi*.
Ugastnit se kontrol u:

PSSz

zdravotnich pojistoven

finan€nich uradd
Pripravovat podklady pro pfevod finanénich prostfedkdl z bankovniho uétu objednatele
v souvislosti s:

Vyplatou mezd zaméstnancim a odmén ¢lentim volenych organ.

Odvodem pojistného prislusnym zdravotnim pojistovnam.

Odvodem pojistného pro PSSZ.

Odvodem zaloh na dan z pfijmu pro pfislusné finan¢ni urady.

Poskytovat informace a umoZnit nahlédnout do vSech tcetnich a jinych dokladl objednatele

vyhradné clenum statutarniho organu objednatele, nebo jinym, statutarnim organem

objednatele pisemné povéfenym osobam, a to kdykoli v navstévnich hodinach spravce
uvedenych na www.sbdpraha.cz, nebo v jiném terminu po piedchozi vzajemné dohodé.

3 Povinnosti objednatele

Objednatel se zavazuje:

3.1

3.2

3.3

3.3:1
3.3.2
3.3.3

3.3.4
3.4

355

3.6

Poskytovat spravci takovou soucinnost, aby spravce mohl fadné a véas plnit své povinnosti
vyplyvajici z této smlouvy.

Predavat spravci pouze takové doklady a dalsi informace, které obsahuji pravdivé udaje a maji
bezprostredni souvislost s ¢innosti objednatele.

Predavat spravci neprodlené veskeré doklady, podklady a dalsi informace potiebné k vedeni
UcCetnictvi a tyto na zadost spravce doplnit i upfesnit v rozsahu nutném ¢&i uziteném pro fadné
vedeni Ucetnictvi, zejména pak:

Dodavatelske faktury, na kterych neni jako zasilatelsk& adresa uvedena adresa sidla spravce.
Doklady vystavené v souvislosti s nakupem v hotovosti, nebo prostrednictvim platebni karty.

Uzaviené smlouvy, nebo jejich fotokopie, pfipadné tdaje v t&chto smlouvach obsazené, které
jsou nezbytné k radnému vedeni Ucetnictvi.

Podklady pro stanoveni pfedpist zaloh ¢leniim objednatele.

Oznamovat neprodlené spravci veSkeré zmény tykajici se ¢lenl objednatele, zejména vzniku,
zaniku a zmény jejich ¢lenstvi.

Oznamovat neprodlené spravci veskeré zmeény ve sloZeni statutarniho, pfip. téZ jiného organu
objednatele.

Poskytnout spravci kopii stanov a prohlaseni vlastnika budovy.
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3.8

3.9

3.10

S

3:12

Ptiloha &. 1 ke smlouvé o sprave

Informovat spravce o provedenych Zménach stanov a prohlaseni viastnika budovy.

Na zadost spravce bezodkladné pisemné potvrdit prevzeti upozornéni od spravce na nesoulad
mezi pokyny objednatele a pravnimi predpisy ve smyslu bodu 1.21.

Bezodkladné prevzit od spravce u&etni doklady po uplynuti 18 kalendafnich mésicl od skonceni
prislusného Uéetniho obdobi.

Zasilat spravci na e-mailovou adresu pam@sbdpraha.cz pisemné pokyny obsahujici potfebné
informace k vyplaté mezd a odmen tak, aby spréavce obdrzel takovy pokyn nejpozdeji posledni
pracovni den piislusného kalendafniho mésice, za ktery ma byt mzda / odména vyplacena.

Zasilat spravci na e-mailovou adresu pam@sbdpraha.cz nejpozdéji 5 kalendafnich dnG po
nastupu nového zaméstnance potfebné informace pro vyhotoveni pracovni smlouvy ¢i dohody o
pracich konanych mimo pracovni pomer.

Oznamit v&as spravci zfizeni datove schranky.

4 Zmocnénispravce

4.1

411
412
413
414
415

4.2

421
422
423
424
425

Objednatel zmociuje spravce, aby jeho jménem podepisoval:
Piedpisy zaloh ve smyslu bodi 1.6 a1.7.
Vyuctovani zaloh ve smyslu bodu 1.8.
Upominky dluznikam ve smyslu bodu 1.10 a 14
Piedpisy Urokl z prodleni ve smyslu bodu 1.12.
Oznameni o vysi zdanitelnych pijmi ve smyslu bodu 1.16.

Objednatel zmocnuje spravce, aby jeho jménem vyplhoval:
Statistické vykazy ve smyslu bodu 1.15.
Potvrzeni o bezdluznosti .
Potvrzeni o platbé za komunalni odpad.
Potvrzeni osoby odpovédne za spravu domu ve smyslu § 1186 zékona C. 89/2012 Sb.
Potvrzeni k zadosti o pfispévek na bydleni.

5 Zvlastni ujednani

5.1

5:2

5.3

54

5.5

56

Je — li dokument zasilan jako postovni zasilka, rozumi se dnem doruéeni této zasilky i treti den
po uloZeni této postovni zasilky u drzitele postovni licence v ptipadé nelspésnéeho pokusu o
doruceni.

Povinnosti spravce neni provedeni odectl a rozU&tovani nakladd na sluzby spojené s uzivanim
jednotky (teplo, tepla a studena voda). Tyto sluzby si objednatel mize se spravcem sjednat
v samostatné smlouve.

E-mailovou adresou objednatele se rozumi e-mailova adresa:

Pisemnymi pokyny objednatele se rozumi i pokyny zaslané z e-mailové adresy objednatele

uvedené v bodu 5.3 na e-mailovou adresu spravce eu@sbdpraha.cz, s vyjimkou bodd 3.10 a
3.11:

Jednotkou ve smyslu této smlouvy se rozumi jednotky ve smyslu § 3 odst. 1 pism. e) zékona C.
256/2013 Sb., o katastru nemovitosti, ve znéni pozdégjsich predpisii. To neplati pro bod 1.1.

Ugetnim obdobim ve smyslu této smlouvy s rozumi kalendafni rok.
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